
 

 

 

关于留学签证申请，出入国在留管理局会严格审查在留资格认定。 

向入国管理局递交申请之前，学校会进行校内审查。 

请仔细阅读确认相关资料及手续并提前做好申请准备。
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报名指南 
－针对留学签证申请者－ 

 

 

报名材料及填写时的注意事项 

 
▼ 所有官方证明必须为三个月之内发行的资料｡(照片要求直近六个月以内) 

▼ 需订正之处不可使用修正液及修正胶带。 

▼ 用日语以外的语言填写或发行的所有资料, 务必要附上日语译文。 

译文中请注明译者姓名，所属单位及联络方式。 

 

※无论校方的审查结果如何，一旦报名提交的资料恕不退还，敬请谅解。 

但，毕业证书等仅发行一次的资料将会退还。 

※以日文版本为主，此中文版本仅限于参考。 
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I. 申请者本人准备的资料 

① 入学申请书（规定格式） 
＊由申请者本人填写或用电脑填写都可以，但是一定要亲笔签名。 

＊如申请者在以前有申请过短期滞留签证以外的签证的话，必须在报名表的“過去の申請歴”（过去申

请历）一栏中填写清楚。申请历为“有”的申请者，无论审查结果如何(包括被取消)， 

日后都将会向申请者确认申请号码，以及申请年月日等信息。 

＊赴日记录､学历（包含义务教育）或职历等经历，以及日语学习经历、家属情况(同住者及2等 

亲族为止)各个栏目都要详细填写。 

＊除了在学及在职期间之外、若有半年以上的空白期，请详细说明。 
＊实际的毕业年月日和毕业证书上的毕业年月日不同时，请另外附上说明文。 

 

② 入学理由书（规定格式） 
＊由申请者本人用中文填写或用电脑填写都可以，但是一定要亲笔签名。 

＊用日语之外的语言填写的理由书，必须要附上日语译文。需注明译者姓名，所属单位及联络方式。 

＊关于入学理由，请具体填写来日动机、目的、以及日语学校毕业后的计划等。规定用纸不足时，可 

以使用自备用纸。 

＊从最终学历的学校毕业满5年以上者，必须详细说明学习日语的目的，以及毕业后的具体出路。 

＊若已有工作经历，请具体描述该经历与留学日本或未来预定出路的关联性。 
 

③ 照片（JPEG） Size：5MB以下 像素：480✕640以上 
＊无戴帽，且正面朝向镜头。 

＊照片不得有背景（包括阴影）。 

＊照片应清晰、画质良好。 

 

④ 最终学历毕业证明书原件或毕业证书复印件 
＊如提交了毕业证原件，审查完后返还给本人。 

＊申请时，目前在学（高中・大学）的学生，请提交『预计毕业证明书』并注明预计毕业年月。当领取

到毕业证书时，请提交毕业证复印件。 

＊申请时，目前在学（高中・大学）的学生，留学结束后返回原学校继续学业者，请提交『在学证明

书』 
 

⑤ 最终学历成绩证明书或成绩单的复印件 
    ＊申请签证时会被追加或升学时需要 

 

⑥ 在职证明 
＊企业经营者，需提交营业执照的复印件 

＊本人为公司职员者，请提交在职证明书 

＊在职证明请填写公司名称、地址、电话号码、发行日、负责人姓名等。 
 

⑦ 日语学习证明 
＊如果有高中、大学或日本语学校的学习证明书，或者JLPT日本语能力考试／J.TEST实用日本语检定／日本
语NAT-TEST等公共考试的合格证，请提交。如果计划参加考试，请提交准考证的复印件。 

＊学习证明中必须包含以下内容： 

①教育机构的地址及联系方式 ②具体的学习期间 ③每周学习时长 ④每天学习时长 

⑤休课日（包括法定节假日）。如果法定节假日为休课日，还需注明具体的日期（年/月/日） 

⑥截至目前累计已学习的总学时 ⑦截至目前累计已学习的天数 ⑧出勤率 ⑨实际出勤天数 

 

 



 

 

A.	由申请者本人当经费支付者时 

B.	由居住在本国（母国）人员担任经费支付人的情况下 

⑧ 户口本、身份证等基本身份证明 
＊请提交本材料，以用于核实姓名、出生日期、出生地等个人信息；若经费支付人为亲属，还需用于证明

申请人与经费支付人之间的亲属关系。 
 

⑨ 护照复印件 
＊已持有护照者，请提交有照片的页面及日本出入境记录页面的复印件。 

 

⑩ 其他（申请者若有下述情况，请提交相关文件。） 
＊若曾多次赴日，请提交《出入境事实证明》及相关情况说明。 

＊若曾持短期停留签证（短期滞在签证）在日本停留约一个月以上，请提交说明书，详细说明当时的停留目

的及停留地点。  

＊若小学入学年龄与通常情况不同，或根据毕业国家（地区）的教育制度，学历经历属于特殊或非标准情况，

请提交相关说明。 

＊若申请人在日本有家属（父母、兄弟姐妹、配偶、子女）或亲属（如叔叔、伯伯、舅舅、姑姑、阿姨等），

请提交其在留卡（居留卡）正反两面的复印件。 

＊若将配偶或子女留在本国，请提交一份说明书，说明其家属今后的生活安排及经济来源等情况。 

  

 ⑪  申请受理表（规定格式） 

 

 

II. 经费支付者（支付学费及生活费者）准备的资料 

 
经费支付人原则上仅限于申请人的父母、三等亲族以内的亲属，或申请人本人 

 

如果由上述范围以外的人担任经费支付人，学校内部审核及日本出入国在留管理局的审查将

会非常严格，被认定不符合条件（申请不获批准）的可能性也会较高，敬请知悉 

 
 

① 经费支付书（规定格式） 

＊由申请者本人填写或用电脑填写都可以，但一定要亲笔签名。 
 

② 本人名义的存款证明以及存单的复印件 

 

③ 收入证明，纳税证明 

 

④ 本人需连续工作5年以上 

 

 
 

①  经费支付书（规定格式） 

＊由申请者本人填写或用电脑填写都可以，但一定要亲笔签名。 

 

 

 



 

 

C.	在日本居住者当经费支付人时 

②  在职证明书 

＊必须使用工作单位公司的专用信纸，并明确记载公司名称、地址、电话号码、开具日期以及负责人姓名。 

 

＊公司法人代表及公司管理人员需提交公司的登记簿誊本（注册登记证明）复印件；如果是个体经营者，

需提交营业许可证复印件；如果是公司职员或单位工作人员，需提交在职证明。 

 

③ 能够证明上一年度全年收入金额的证明书，以及纳税证明书 

 

④ 经费支付者名义的存款证明和存单，或存款存折的复印（最近存款余额的页面） 

 

⑤ 证明申请者与经费支付者之间关系的资料(户口本或亲属公证书等) 

＊经费支付者若非申请者的父母，请提交详细的说明文。尤其是，经费支付者与申请人无任何亲属关系的情

况下，请详细写出认识时间、经过、与申请者的关系，以及担任其经费支付者的理由等的详细说明文。 
 

①经费支付书（规定格式） 

＊由申请者本人填写或用电脑填写都可以，但一定要亲笔签名。 
 

②工作证明（以下任意一项） 

＊企业经营者，需提交营业执照的复印件以及公司的登记謄本。公司职员者，请提交在职证明书。 

＊确定申告书的存根（盖有税务署印章，并注明营业所） 

＊源泉徴収票 

 

③收入证明材料（以下任意一项） 

○写有年收纳税情况的纳税证明（所得税）    ○税额通知书 

○ 确定申报书的存根（盖有税务署印章）     ○源泉征收票 

＊以上材料，必须是经费支付者本人上一年度的全年收入相关证明。 

＊②中「确定申告书的存根」或「源泉徴収票」已提交的情况下不需要再提交。 

 

④ 经费支付人名义的存款证明，或存款存折的复印（可确认存折名义者信息及最近存款余额的页面） 

 

⑤ 证明申请人与经费支付人之间关系的资料(户口本或亲属公证书等) 

＊经费支付人若非申请者的父母，请提交详细的说明文。尤其是，经费支付人与申请人无任何亲属关系

的情况下，请详细写出认识时间、经过、与申请人的关系，以及担任其经费支付人的理由等的详细说

明文。 

 

⑥ 住民票（记载有同一家庭（户）所有成员信息的文件） 

 

⑦  在留卡复印件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上 

Ⅰ、Ⅱ中所记载的所有材料，只是入学审查时所需的基本材料。会

因各人情况不同，而有追加资料的可能。敬请知悉。 

 


